PRIMARIA COMUNEI SCANTEIESTI, judetul GALATI, publica anuntul privind organizarea concursului de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante in baza art. VII alin. (3) lit. a) din OUG nr. 156/2024 si art. VII alin. (7)
din OUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ

Data publicarii anuntului: 17.07.2025

Posturi scoase la concurs:
Referent, COMPARTIMENT FINANCIAR-CONTABIL SI RESURSE UMANE - 417579
Conditii pentru ocuparea postului:

Pentru referent (GESTIOAR) - Grad debutant, COMPARTIMENT FINANCIAR-CONTABIL SI
RESURSE UMANE - 417579

Studii de specialitate: - studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat
Domenii de studiu:
Vechimea minima in specialitatea studiilor: 0 ani
Duratd timp de lucru: 8h/zi - 40h/saptamana
Perfectionari (specializari):
Se mentioneazd, dacad este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip

de document, a absolvirii unei perfectiondri sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor
functii publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de
cunoastere):

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea
cunostintelor teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar
celui de tip ECDL/ICDL:

Cerinte specifice:
Se mentioneazd, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din
OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica pentru REFERENT - Grad debutant, COMPARTIMENT FINANCIAR-
CONTABIL SI RESURSE UMANE - 417579

1. Constitutia Romaniei, republicatd, cu tematica Constitutia Romaniei, republicata



2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare - partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale
partii a VI-a ,

cu tematica partea I (Dispozitii generale), titlul I (Guvernul) si titlul II (Administratia publica centrala
de specialitate) ale partii a II-a, titlul I (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul I (Dispozitii
generale) si II (Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

5. LEGE nr.22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste

Cu tematica- LEGE nr.22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii
si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste

6. HOTARARE nr.2.230 din 8 decembrie 1969 privind gestionarea bunurilor materiale ale
organizatiilor socialiste .
Cu tematica- HOTARARE nr.2.230 din 8 decembrie 1969 privind gestionarea bunurilor materiale ale
organizatiilor socialiste

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

1) Tine evidenta activelor fixe corporale de natura mijloacelor fixe pe grupe, subgrupe, clase si subclase,
potrivit Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe aprobat prin
hotarare a Guvernului nr. 2.139/2004 modificata prin H.G. nr. 1.496/2008).

2) Inregistreaza in contabilitatea institutei publice intrarile de active fixe corporale, in functie de modul
de intrare al acestora, de apartenenta la domeniul public sau privat precum si de faptul dacd sunt sau nu
amortizabile.

3) Tine evidenta bunurilor ce alcdtuiesc domeniul public al UAT-ului si bunuri ce alcdtuiesc domeniul privat
al acestuia.

4) La inregistrarea mijloacelor fixe are urmatoarele obligatii:

a) primirea si verificarea conformitatii documentelor privind receptia , miscarea si darea in gestionare a
mijloacelor fixe;



b) acordarea numadrului de inventar, inscrierea acestuia pe actul de receptie si inregistrarea mijlocului
fix in Registrul numerelor de inventar, cod 14-2-1 (locul de folosintd se completeaza cu creionul) si Fisa
mijlocului fix, cod 14-2-2;

c) transmiterea neintéarziata, in copie, a documentelor privind receptia, miscarea si darea in gestionare
a mijloacelor fixe cdtre responsabilul cu mijloace fixe pe locuri de folosintd;

d) efectuarea de verificari periodice a modului de tinere a evidentei de catre responsabilul cu mijloacele
fixe pe locuri de folosinta.

5) Tine evidenta activelor fixe corporale in curs de executie, care nu au parcurs toate etapele procesului de
productie pana la finele perioadei si care se recunosc in contabilitate la nivelul costului de productie
determinat pana la acea data. Sunt recunoscute ca active fixe corporale in momentul finalizarii investitiei si
punerii lor in functiune, respectiv in momentul efectuarii receptiei;

6) Raspunde de inregistrarea corecta in gestiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din cadrul
institutiei conform legislatiei in vigoare;

7) Efectueaza reevaluarea patrimoniului conform legislatiei in vigoare;

8) Verificd calculul si inregistrarea amortizarii activelor fixe; -

9) Asigura inregistrarea in contabilitate a casarilor pe baza proceselor verbale de casare rezultate in rma
inventarului;

10) Participa la intocmirea darii de seama trimestriale si anuale; -

11) Participa la intocmirea lucrdrilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil, la operatiunile de
inventariere a patrimoniului urmarind modul de valorificare a rezultatelor inventarieri;

12) Furnizeaza date sintetice pentru diverse situatii care ii sunt solicitate;

13) Rezolva in termen legal corespondenta repartizata de seful ierarhic;

14) Asigura arhivarea in conditiile legii a documentelor contabile;

15) Pentru exercitarea atributiilor are obligatia de a cunoaste functionalitatile programelor de contabilitate
utilizate si legislatia specifica;

16) Gestioneaza problemele intervenite pe parcursul utilizarii programului informatic integrat si ia legdtura
cu operatorul de program pentru remedierea deficientelor;

17) Asigura si raspunde de confidentialitatea datelor si documentelor contabilitatii, organizeaza circulatia,
pastrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor contabile.

18) Raspunde de calitatea si exactitatea lucrarilor executate, de intocmirea si transmiterea lor in termenele
prevazute de lege;

19) In relatiile cu publicul si colegii de serviciu trebuie sa aibd o atitudine corespunzitoare calititii de
functionar public;

20) Raspunde de respectarea programului de lucru , de indeplinirea tuturor sarcinilor trasate de sefii
ierarhici si de conducerea Primariei.

21) Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea datelor si
informatiilor privind activitatea biroului;

22) Pentru abateri in exercitarea sarcinilor si atributiilor de serviciu sau pentru indeplinirea lor defectuoasa
raspunde disciplinar, contraventional, material sau penal dupa caz

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise: 19.08.2025 11.00, Sediul administrativ birouri -Strada
Unirii nr. 16, sat Fantanele, comuna Scanteiesti, judetul Galati

Perioada de depunere a dosarelor: 17.07.2025 — 05.08.2025
Persoane de contact:

PIETRARU, Mihaela, secretar general, 0734731850, pietraru.m.uatscinteiesti@gmail.com



